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INGRESO Y PERFIL DE USUARIO

1. Una vez recibido el correo electronico con el usuario y la contrasefia accedemos al

link https://billing.taotechideas.com e ingresamos las credenciales recibidas.

B billing.taotechideas.com Aogin

TTInvoicing

Ingresar

Correo electrdnico relisa peraltag@taoprocansult com

Contrasefia  sesssssee

2. En la parte superior derecha damos cli en el nombre de usuario y accedemos al
perfil. En este apartado podemos observar el rol que cumple, el nombre, correo y

los permisos actuales, ademads se puede hacer el cambio de contrasefia.

TTlrvoicing  Administrar = Comprobantes = ‘enta ripida Repores - Meliza Peralta ~
Editar usuario
Rol actual

SUPERWISOR
Maombre

Melisa Peralta

Corren electrdnico

meliza.peralta@taoproconsult.com

Contrazefia

Caonfirmar contrazefia

Permitido actualmente a
TACTECHIDEAS - TAOTECHIDEAS CIA, LTDA,

TAOTECHIDEAS

2



https://billing.taotechideas.com/

FICHA ADMINISTRAR

Usuarios

1. En la ficha Administrar ingresamos a la opciéon Usuarios.

TTInvoicing  Administrar *  Comprobantes * Ventarpida Reportes ~

Compicbanie Transportistas
Clientes
Productos
D v G ' Estado Comprobante

Reglas de tarifa

En este apartado podemos observar los usuarios que tienen acceso al perfil de facturacion.
De la misma forma desde aqui podemos eliminar (botéon Eliminar), crear (Nuevo) o

modificar usuarios (clic en el Correo electrénico).

'\Tlnvoicing Administrar ~  Comprobantes = Venta ripida Reportes ~ Meliza Peralta =

Usuarios

Show entries
Nombre “  Correo electrdnico “*  Rel
ANDRADE CAROLAINE < carolaine.andrade@taoadvisors.ec ) EMPLEADC < Eliminar ,
ARAUZ ANAHI anahi.arauz@tacproconsult.com SUPERVISOR Elirinar
BURBAMNO GABRIELA gahriela burbano@tacadvisars.ec SUPERVISOR Elirinar

2. Paraingresar un usuario, damos clic en Nuevo y llenamos los siguientes campos:

e Rol: Seleccionamos el Rol que va a cumplir el nuevo usuario.

e Nombre: Nombre del usuario nuevo.

e Correo electronico: Correo electronico del nuevo usuario.

e Contrasefa: Contrasefia para el nuevo usuario.

e Confirmar contrasefia: Volvemos a ingresar la contrasefia.

e Compania: Seleccionamos la compafia a la cual tendra acceso el nuevo
usuario.

e Sucursal: Seleccionamos la sucursal de ser el caso a la cual tendra acceso el
nuevo usuario.

e Punto de Emision: Seleccionamos el punto de emision a la cual tendra acceso

el nuevo usuatio.



Muewo usuario

Faol

Seleccione un ral ..

Mormbre

Corren electrénico

relisa.peralta@taoproconsult.cam

Contrasefia

Confirmar contrasefia

Caormpafiia

Sucursal

Seleccione una o mas sucursales ..

Punto de ernisidn

Seleccione una o mas compafiias ..

Seleccione uno o mas puntos de emisidn ..

Transportistas

1. Enla ficha Administrar ingresamos a la opcién Transportistas

para usuarios que emiten guias de remision.

TTInvoicing

Usuarios

Show

Nomhbre

Administrar ¥ Comprobantes =

Transportistas

Wenta rapida  Reportes =

Productos

Reglas de tarifa

“* Correo electrénico

En este apartado podemos observar los transportistas registrados. De la misma forma desde

aqui podemos eliminar (botén Eliminar), crear (Nuevo) o modificar los transportistas (clic

en la Razén social).

TTinvoicng  Administrar =

Transportistas

Comprobantes ¥ Venta rapida

Reportes ~ Melisa Peralta ~

<

SA

Showr entries Search: l:l
Com pafifa RUC +  Razén social -
?ilso'TA"TEL 1714495007 < VIRACOCHA JAMI MILTON FABLAM ) < Ehmmar\l)
?fo'TALTEL 1725267890001  GABRIELA JACOME Gty
ALUSOITALTEL 1793563708001 | C5C INGENIERIA GLOBAL PARA SOLUICIONES CORPORATIVAS EN REDES ELECTRICAS Y ——

TELECOMUMICACIOMNES S.A

. Este apartado es



2. Para ingresar un transportista, damos clic en Nuevo y llenamos los siguientes

campos:

e Compafia: Nombre de la Compafifa para la que vamos a crear el nuevo
transportista.

e Tipo de Identificacion: Escogemos RUC, cédula, pasaporte, identificacion
del exterior o placa del nuevo transportista.

¢ RUC: Ingresamos el numero segin la identificaciéon del nuevo transportista.

e Razon Social: Razon social o nombre del nuevo transportista.

e Direccién: Direccion del nuevo transportista.

e Teléfono: Teléfono del nuevo transportista.

e Correo electronico: Correo electronico del nuevo transportista.

Compafiia

Seleccione una compafiia .. =,

Tipo de identificacién

Seleccione un tipo de identificacion ..

RUC

Razén social

Direccién

Teléfono

Correo electrénico

Clientes

1. En la ficha Administrar ingresamos a la opcion Clientes.

TTInvoicing  Administrar ¥ Comprobantes ¥ Venta rdpida  Reportes =

Isuarios

Dashboard

jAviso in  Productos
El SRl ha pr Reglas de tarifa leria digital de sus servicios a partir del 24




En este apartado podemos observar los clientes registrados. De la misma forma desde aqui

podemos eliminar (botén Eliminar), crear (Carga Masiva o Nuevo) o modificar los clientes

(clic en la Razén social).

Clientes

Identificacion *

A

Razén social Correo electrdnico

(e
'y
—

1091788728

e =
~
l@W "FRIEMNDS J&R" ’ (F) otavalo.fliper1@gmail.com < Eliminar

1790774627001
1793057527001

1714478847001

ACTUARLA CONSULTORES ClA LTDA {P) notificaciones.pago@actuaria.com.ec Eliminar
ADYVANCEMED CIALTDA (P} medadvancegog@grm ail.com Elirninar
AGUIRRE GAVILAMES WILLIAN FRAMNCISCO (P) auratec2018@grnail.com Eliminar

2. Paraingresar un cliente, podemos subir como Carga Masiva o dando clic en Nuevo

y llenando los siguientes campos:

Compainia: Nombre de la Compafiia para la que vamos a crear el nuevo cliente.
Tipo de Identificaciéon: Escogemos RUC, cédula, pasaporte, identificacion
del exterior o placa del nuevo cliente.

RUC: Ingresamos el nimero segun la identificaciéon del nuevo cliente. El
sistema validara el nimero de identificacion.

Razoén Social: Razon social o nombre del nuevo cliente en base a como se
encuentra registrado en el SRI.

Direccion: Direccion del nuevo cliente.

Teléfono: Campo opcional, se ingresa el teléfono del nuevo cliente.

Correo electronico: Correo electronico del nuevo cliente. El sistema validara

que cumpla con la estructura de un correo electréonico dando un enter y

marcandose resaltado en un cuadro.



Nuewvo diente

Cornpafiia

Seleccione una compafiia ..

Tipo de identificacion

Identificacion

Razén socdal

Direccién

Teléfono

Correo electronico

Seleccione un tipo de identificacion ..

Productos

1. Enla ficha Administrar ingresamos a la opciéon Productos.

Productos

Carlirem

Usuarias

Transportistas

fa

TTInwoicing  Administrar = Comprobantes = Wenta rapida

Reportes =

En este apartado podemos observar los productos registrados. De la misma forma desde

aqui podemos eliminar (botén Eliminar), crear (Carga Masiva o Nuevo) o modificar los

productos (clic en Cédigo principal).

Productos

I ’

Ccv.dlg;o A COd,I?o *  Descripcién = Pre.cm. Existencias
principal auxiliar unitario
= =~
0002127 02127 0002127 MODULO DE TRANSCEPTOR SFP (MINI-GBIC) INTEGRA 264.670000 10,000000 ——
CPRTICS - CALIX LTE36BOM-BHZ0-CO+GPON/B 20KM THILD
o1 001 001 0.000000 10.000000 Eliminar
1 1 1000BASE-BX40 5FF, 1310MM 430.860000 Eliminar




2. Para ingresar un producto nuevo, podemos subir como Carga Masiva o dando

clic en Nuevo y llenando los siguientes campos:

e Compaiia: Seleccionamos la companfa para la cual vamos a crea el nuevo
producto.

e Sucursal: Seleccionamos la sucursal de ser el caso para la cual vamos a crea el
nuevo producto.

e Coédigo principal: Ingresamos un cédigo unico para el nuevo producto, este
puede estar compuesto de solo letras, solo numeros o de letras y nimeros. Por
ejemplo: CAR- 100

e Coédigo auxiliar: Campo opcional si se maneja una codificacién adicional.

Muevo producto m

Compafiia

Seleccione una compafiia .. >
Sucursal
[ Seleccione una sucursal .. et ]

Cadigo principal

Cadigo auxiliar

e DPrecio unitario: Precio del producto.

e Descripcion: Ingresamos la descripcion del producto sin que supere los 300
caracteres.

e Existencias: Campo opcional e informativo en caso de manejar inventarios.

e Impuesto de IVA: Scleccionamos segun el producto que porcentaje de
impuesto grava.

e Impuesto de ICE: Seleccionamos el cddigo para el Impuesto del ICE segun
el producto nuevo en caso de ser necesario.

e Impuesto de IRBPNR: Scleccionamos el cédigo para el Impuesto del

IRBPNR segun el producto nuevo en caso de ser necesatio.



Precio unitario

Descripcdn

Existencias

Impuesta de VA

Seleccione un impuesto de WA L =

Impuesto de ICE

Seleccione un impuesto de ICE .. =

Impuesto de IRBPMNR

Seleccione un impuesto de IRBPMNR .. =

Reglas de Tarifa

1. En la ficha Administrar ingresamos a la opciéon Regla de tarifa.

TTlnwoicing  Administrar = Comprobantes = Wenta rapida Reportes =

Usuarios
Dashboard Transportistas
Clientes
iAviso ir

El 5RI ha Reglas de tarifa nieria digital de sus servicios a partir del

En este apartado podemos crear reglas ya sea para descuentos o incrementos en los precios

que tenemos creados.

Reglas de tarifa

Show entries Search: |

[} *  Nombre * Tasa Compaiiia Sucursal Cliente Producto

Mo data available in table

Showing 0 to 0 of O entries Previous Next

2. Paraingresar una nueva regla de tarifa damos clic en Nueva y llenamos los siguientes

campos:
e Nombre: Agregamos el nombre de la regla de tarifa.

e Tasa: Ingresamos una tasa de descuento (sigho negativo) o una tasa de

incremento.
e Compania: Seleccionamos nuestra compania.

o Desmarcamos todos los check.
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e Sucursal: Seleccionamos la sucursal.

e Clientes: Seleccionamos el o los clientes a los que vamos aplicar la regla de
tarifa.

e Productos: Seleccionamos el o los productos a los que vamos aplicar la regla

de tarifa.

Mueva regla de tarifa Cancelar

Mombre

| |

Tasa

‘ 0,00 |

Compafiias

Seleccione una o mas compafiias ..

odas las sucursales
Suchrsales

Selccione una o mas sucursales ..

Togdos los clientes
Clienfes

Sefpccione una o mas cdientes ...

odos los productos
ductos

Seleccione una o mas productos ... =




